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マイクロソフトWordやPowerPointで画像やテキストをPDFファイルにする方法
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マイクロソフト（microsoft）のOfficeを使ってPDFファイルを作る方法を紹介します。

出来るのはWord（ワード），PowerPoint（パワーポイント），Publisher（パブリッシャー）で出来ます。

やり方はどれも同じなので、一例としてWordでPDFファイルを作る方法を紹介します。




スポンサーリンク







Word，PowerPoint，PublisherでPDFファイルを作る方法

1. マイクロソフトWordを起動します。パワーポイントもパブリッシャーもやり方は同じです。



 

2.　［ページレイアウト］内の［余白］をクリックします。



 

3.　［余白］を選びます。大きな図をPDFにする場合は、［余白狭い］を選択しましょう。



 

4.　［挿入］内の［図］をクリック。



 

5.　[参照]から挿入したい図を選びます。選択すると図が大きく挿入されました。



 

6.　［ファイル］から［名前を付けて保存］を押します。



 

7.　保存先フォルダを指定し、ファイル名を入力（ここではpdf-samaple01.docx）し、ファイルの種類を「PDF(.pdf）」にします。



 

この方法をすると画像やプリントを簡単にPDFファイルにすることができます。



 


スポンサーリンク







最後に

今回はWord2010でPDFファイルを作ってみました。最近のofficeには必ず「PDFファイル」を選択することができます。

2ページ目以降に別のプリントや画像などを挿入すれば、複数を１つにまとめたPDFファイルを作ることができます。

PowerPointやPublisherでも方法は同じなので、使いやすいソフトを使ってみて下さい。一度覚えると次回から簡単にできます。お試しください。




























IT便利帳のSNSをフォローする



Twitterをフォローする




Facebookをフォローする
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関連記事


	
							

	

Microsoft Windows	


Windows10・11の動作が遅すぎ！ゲームなど使っていないアプリを削除して解決



Windows7や8.1からWindows10に、Windows10から11にアップデートしたことで、パソコンの動作が遅くて使えないという方も多いと思います。私もその一人です。 元に戻したくてもサポー ... 






	
							

	

Microsoft Windows	


「新しいHao123をスタートページに設定しませんか？」を消す方法－Windows



ある日、Windowsを起動すると「新しいHao123をスタートページに設定しませんか？」というメッセージが出てきました。 もちろん「いいえ」を押してそれで何事もなく日が経つと、またある時、同じメッセ ... 






	
							

	

Microsoft Windows	


Windows7をバックアップする方法、システムイメージの作成



ついに重い腰をあげてWindows10にバージョンアップしようという気になりました。しばらく様子を見ていましたが、特に問題もなく、軽いそうなので、実行に移すことに。 その前にすることがメインPCのWi ... 






	
							

	

Microsoft Windows	


安さが売りで評判のアイリスオーヤマのノートPC、スペックの割に値段が高すぎる問題



アイリスオーヤマと言えば、日本にある良い商品を徹底的に使い倒し、その商品を自社で機能的に、そして買いやすい価格で販売することに長けています。 これまでとは違い、最近ではキッチン周辺や家電などにも参入し ... 






	
							

	

Microsoft Windows	


USBの取り外し中にエラーが発生した時の安全な取り外し方



Windowsに外部機器としてUSBを接続し、編集後、USBを取り外そうとしたら以下のようなメッセージが出ることがあります。 USB大容量記憶装置の取り外し中にエラーが発生しました。 このデバイスは現 ... 












iMovieとiDVDを使って長時間映像のDVDを作成するときの注意事項
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プロフィール
		

「IT便利帳」はコンピュータ（Mac、Windows）、動画配信サービス、WordPress・映像編集・、iPhone、iPod touch・iPad・タブレット等の便利な使い方を更新しています。Appleの製品が多いです。
＞＞プロフィール詳細はこちら 		







			
■上に戻る↑

■HOMEPAGEへ
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コンピュータやタブレット端末の便利な使い方やこれは知らなかったといったことを紹介します。
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